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1 - FICHA DO PROCESSO

PF51: Repasse de valores aos blocos residenciais como parceria.

Unidade Responsavel
pelo processo

Prefeitura Militar de Brasilia

Responsavel

Subsecdo de Condominio

Equipe de Processo

Ch Ss de condominio
Aux Ss de condominio

Numero de
Executantes

04 (Equipe de Processo)

Limites do Processo

Inicio:

- O Sindico do Bloco Residencial / Presidente de Associacao de
Compossuidores entra na administracdo de quadra com um oficio
solicitando apoio financeiro a PMB, anexando 3 (trés) orcamentos e
cépia do ultimo balancete completo. Constatada a necessidade do
pleito pela Adm Quadra serd encaminhada toda documentacgao para
a PMB.

- O Subprefeito despachard para a Subsecdao de Condominios que
despachard com o Prefeito quais pedidos serdo autorizados e em
que prioridade. Aqueles autorizados terao seus balancetes
encaminhados para a Comissao de Exame de Balancetes (Ten
Cristiane Sales e/ou Sub Ten Nelson), que analisardo todo o
balancete.

- Emitido o laudo, serd remetido para a Secdo Técnica com o objetivo
de verificar os impactos e riscos referentes a obra solicitada e
também se os precos constantes dor orcamentos estdao de acordo
com os praticados no mercado. Apds estudos realizados pela Secao
Técnica a mesma encaminhard para a Subsecdo de Condominios
para repasse do recurso financeiro.

FIM:

- O valor da parceria é repassado aos Condominios/Associacdes de
Compossuidores, apds descontado a cota parte dos proprietdrios
dos apartamentos particulares, se for o caso.

Objetivo(s) do
Processo

- Repassar o valor da parceria para os Blocos Residenciais /
Associacdes de Compossuidores.

Interface com outros

(X) Sim () Nao

processos Repasse de recursos financeiros
Fornecedores Internos: Nao ha
Fornecedores g . . .
Fornecedores Externos: Sindico/Presidente de bloco residencial.
Manter o repasse da parceria, PMB e Blocos residencias, visando
Produtos gue todos os Condominios mantenham um ambiente seguro e

manutenido, ndo onerando no futuro a Prefeitura Militar de Brasilia.

Clientes / Usuarios

Internos: Nao ha
Externos: Moradores da Guarnicao de Brasilia que ocupam PNR/tipo
Apartamento.

Normas Existentes

Lei n2 4,591, de 16 de dezembro de 1964
Portaria n? 277, de 30 de abril de 2008




2 - DESCRICAO DAS ACOES

PF51: Repasse de valores aos blocos residenciais como parceria.

Passo Descricao
Entrada do pedido de parceria junto a administracao de
1° guadra mediante oficio contendo trés (03) orcamentos de
empresas especializadas.
Constatacao da Administracao de Quadra da real
2o necessidade da obra (Port 001-DEC, de 30 de marco de
2015, servicos necessarios e Uteis, vedados os
meramente estéticos)
3° Envio do processo a PMB para ser protocolado
ae Despacho do Subprefeito para a Subsecao de
Condominios
5° Despacho da Subsecao de Condominios com o Prefeito
6o Andlise do balancete completo pela Comissdao de Exame
de Balancete para emissao de laudo
Secao Técnica verificara impactos e riscos da obra, preco
72 praticados no mercado e designarda Engenheiro para
fiscalizar a obra (PMB)
A Subsecao de Condominios despacha com o Prefeito,
8¢ colhendo sua assinatura e posteriormente inclui em
aditamento
90 Cépia do Aditamento para o Setor Financeiro efetuar o
repasse mediante OB
Fiscal da Secao Técnica e Administracao de Quadra
10e acompanham a obra e, quando concluida, informam por

Relatério e Diex conformidade do realizado com o
solicitado, incluindo consumo de material.




3 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO

PF51: Repasse de valores aos blocos residenciais como parceria

Entrada do pedido de parceria junto a administracdo
de quadra mediante oficio contendo trés (03)
orcamentos de empresas especializadas.

v

Constatacao da Administracao de Quadra da real
necessidade da obra (Port 001-DEC, de 30 de marco
de 2015, servicos necessarios e Uteis, vedados os meramente
estéticos)

!

Envio do processo a PMB para ser protocolado

!

Despacho do Subprefeito para a Subsecao de Condominios

v

|

Secdo Técnica verificard impactos e riscos da obra,
preco praticados no mercado e designara Engenheiro
para fiscalizar a obra (PMB)

|

A Subsecdo de Condominios despacha com o Prefeito,
colhendo sua assinatura e posteriormente inclui em aditamento

I

Coépia do Aditamento para o Setor Financeiro
efetuar o repasse mediante OB

N 2




4 - PLANO DE ACAO DO PROCESSO
(5W2H)

PF51: Repasse de valores aos blocos residenciais como parceria

O que? Quem ? Quando? Onde? Porque? Como
Adj subsecado Para verificar . .
1. Consultar o SPED. subsecado de Diariamente de as solicitagdes Por meio da internet
condominio condominio | de parcerias
Para comparar
. - 0s pregos
e . N Adj subsegao :
2. Verifica se contém 03 (tres) subsecao de Diariamente de praticados Por meio do SPED e fisico
orcamentos. condominio condominio pelas empresas
apresentadas
pelo sindico
. . Adj Por volta do subsecgao Para analise e
2hca$n?:rf1%CrCI%?: o Ifrlgfr;'ilthoa e subsecdao de | dia 15 de de autorizacdo do | Por meio fisico
P condominio | cada més. condominio | Prefeito
4, Encaminhar  para 0s Adj Apos . -
contadores os balancetes dos | subsecao de | autorizacao C%Tjt%%?c”a 52;?ﬁcgnggse € | Por meio fisico
Blocos solicitantes condominio | do Prefeito ¢
] Mediante  publicacdo em
5. Fazer constar no aditamento ch bsecs c Tenh aditamento da subsecdo de
da Subsecdo o0 repasse ao subsecao aso ennha ini 4 i
bloco. subsegao de | Mensalmente de sido autorizado ?ggcéggénlc; ec:r?tc;sa:ﬁ:mag:g
condominio condominio | pelo Prefeito P

efetuar deposito em conta
corrente do bloco residencial




5 - INDICADOR DE DESEMPENHO

Repasse de valores aos blocos residenciais como parceria
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6 - METAS

Atender as solicitacbes que estejam com os balancetes em dia e se houver disponibilidade de recurso

7 - REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

-Portaria n2 277 de 30 ABR 2008.



